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l. Datos de identificacidn.

acultad de Contaduria y Administracion
entro Universitario UAEM Amecameca
entro Universitario UAEM Atlacomulco
entro Universitario UAEM Chalco

Espacio académico donde entro Universitario UAEM Ecatepec

se imparte entro Universitario UAEM Temascaltepec
antro Universitario UAEM Texcoco
entro Universitario UAEM Valle de México
entro Universitario UAEM Valle de Teotihuacan
entro Universitario UAEM Zumpango

Estudios profesionales Licenciatura en Contaduria, 2018
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Il. Presentacion del programa de estudios

La unidad de aprendizaje permitira la formacién en el manejo de paqueteria
contable comercial que se utiliza en las empresas privadas, el conocimiento y
navegacion de paginas web oficiales gque permiten el cumplimientc de
obligaciones de los contribuyentes comao lo establece la legislacion.

La unidad de aprendizaje se integra de cuatro unidades de competencia, la
primera nos permite identificar, analizar y ejecutar las aplicaciones del
paguete de Nominas Integrales donde el estudiante podra realizar el ragistro
de alta de las empresas, catdlogo de cuentas y datos para realizar calculos
referentes al pago de sueldos y salarios a los trabajadores.

En la segunda unidad podra identificar, analizar y ejecutar las aplicaciones en
el Sisterna de contabilidad.

Los estados financieros que presenta una entidad economica con fines
lucrativos estdn regulados por normas especificas gque establecen su
eslructura, por ello en la tercera unidad se podra idenfificar, analizar y
ejecutar las aplicacicnes en el paguete de Sistema de Administracion
Empresarial el cual permite controlar las operaciones mediante diversos
reportes financieros.

A fin de que tenga un panorama general, cumplimiento de obligaciones que
se basan en la informacién financiera mediante el manejo de paginas de
Internet y que sirvan de base en |a toma de decisiones; en la cuarta unidad se
conocera la correlacion gue existe entre la informacion financiera gue emite a
traves de la paqueterla de estudic en las unidades anteriores v el
cumplimiento mediante medios electronicos que facilita la autoridad para el
cumplimiento de sus obligaciones a nivel federal conocera las aplicaciones de
la web del SAT, IMSS y gobierno del estado de México.
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IV. Objetivos de la formacion profesional.

Objetivos del Programa Educativo

Son objetivos de la licenciatura formar profesionales en Contaduria que generen,
analicen e |[nterpreten informacidn financiera y administrativa, detecten vy
propongan soluciones a los problemas econdmicos y materales de una
organizacion y lograr la mejor toma de decisiones, con alto sentido de
responsabilidad, de ética y de servicio para:

Generales

L

Ampliar su universo cultural para mejorar la comprensién del mundo y del
antorno en que vive, para cuidar de la naturaleza y potenciar sus expectativas.

Asumir los principios y valores universitarios, y actuar en consecuencia.

Cuidar su salud y desarrollar armoniosamente su  cuerpo, ejercer
responsablemente y de manera creativa el tiempe libre.

Desarrollar |a sensibilidad y el arte como base de la creatividad,

Evaluar el progreso, integracién e incertidumbre de las ciencias, ante la
creciente complejidad de las profesiones.

Faricipar activamente en su desarrollo académico para acrecentar su
capacidad de aprendizaje y evolucionar como profesional con autonomia,

Reconocer la diversidad cultural y disfrutar de sus bienes y valores,
Tomar decisiones y formular soluciones racionales, éticas v estéticas.

Ejercer el didlogo y el respeto como principics de la convivencia con sus
samejantes, y de apertura al mundo.

Particulares

Controlar las operaciones de una organizacidn bajo los lineamientos
contables, legales y fiscales mediante los cuales se puede subdividir el activo,
el pasivo y el capital contable y agruparlos de acuerdo a ciertas caracteristicas
de afinidad para proponer sistemas de control y registro de operaciones
economicas,

Generar estados financieros o registros de tipo formal para tener constancia
de las diferentes actividades econdmicas que realizan las organizaciones,
dentro del marcoc normative nacional e internacional y desarrollar estrategias
encaminadas al cumplimiento de los objetivos de las organizaciones privadas,
piblicas o sociales.

« Analizar informacién financiera y administrativa para dar solucion a riesgos

identificados a partir de un diagndstico que permita la evaluacién de |a
eficiencia y eficacia del procesc contable y del sistema de informacién que
posee una organizacion, con el fin de identificar debilidades, oporiunidades de
mejoramiento y necesidades de fortalecimiento pam pmpnner alternativas y
lineas de solucion.
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Objetivos del Nicleo de Formacion -

Desarrollara en el alumno en el alumno el dominio tedrico, metodolégico v
axiologico del campo de conocimiento donde se inserta la profesion,

Comprendera unidades de aprendizaje sobre los conocimientos, habilidades v
aclitudes necesarias para dominar los procesos, métodos y técnicas de trabajo;
los principios disciplinares y metodoldgicos subyacentes; y la elaboracion o
preparacion del rabajo que permita la presentacion de la evaluacion profesional,

Objetivos del area curricular o disciplinaria;

Realizar reportes contables mediante técnicas como cuenta T, |dentificacion del
credito, pariida doble; para medir, registrar e interpretar el estado patrimonial v
financiero de la empresa u organizacian.

V. Objetivos de la unidad de aprendizaje.

Registrar contablemente las operaciones de una entidad con el apoyo de sistemas
informaticos como contabilidad, nominas, y la plataforma legal que permmitan
generar reportes de manera oportuna, eficaz y eficiente para |a toma asertiva de
decisiones.
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Vl. Contenidos de la unidad de aprendizaje, y su organizacién.
Unidad 1. Paquete de Nominas Integrales (NOI)
Objetivo: Ejecutar las diferentes aplicaciones del paguete de Nominas Integrales
(NOI}), para el calculo de retenciones de Impuesto Sobre la Renta e IM5S vy pago
neto al trabajador.

Temas:
1.1. Generalidades del Sistema
1.2. Aplicaciones Basicas del Sistema
1.2.1. Alta de la empresa
1.22. Alta de catdlogo de cuentas
‘I.E.L‘..E Alta ylo actualizacion de tablas o tarifas para determinaciones base
ISR
1.2.4. Alta y/o actualizacién de pardmetros para determinaciones base
IMSS
1.3. Aplicacicn practica para el calculo de némina
1.4, Practica integral guiada

Unidad 2. Sistema de Contabilidad Integral (COI)

Objetivo: Ejat:utar las diferentes aplicaciones del sistema de contabilidad
Integral (COI) para determinar los Estados Financieros Basicos e informes

requeridos.

Temas:
2.1Generalidades del Sisterna
2.2 Aplicaciones Basicas del Sistema
221 Alta de la empresa
222 Alta de catalogo de cuentas
223 Reportes financieros
224 Determinacion de impuestos
2.3 Aplicacion practica del Sisterna
2.3.1 Registro de pdlizas de diario, ingreso y egreso
232 Descarga y adjunto de archives xml (UDD)
233 Reportes financieros
| 2.4 Practica integral guiada
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Unidad 3. Sistema de Administracién Empresarial
bjetivo: Ejecutar las diferentes aplicaciones del paguete Sistema de
Administracion Empresarial (SAE), para el contrel de rubros especificos.
Temas: -
3.1 Generalidades del sistema
3.2 Parametros del sistema
3.3 Aplicaciones Basicas del Sistema
331 Alta de la empresa
332 Alta de catdlogo de cuentas
333 Alta yfo actualizacion de informacion requerida
3.4 Aplicacion practica para el calculo y emision de reportes
341 Emision de Facturas
342 Inventario (Control de existencia de mercancias)
343 Cuentas por cobrar
344 Cuenias por pagar
3.5 Practica integral guiada

Unidad 4. Aspal Baneo
Objetive: Ejecutar las diferentes aplicaciones del paquete Bancos para el contro
de rubros especificos.
Temas:
4 1 Generalidades del Sistema
4.2 Aplicaciones Basicas del Sistema
421 Altade la empresa
422 Alta de cuentas bancarias
423 Consulta de informacion
4 3 Aplicacion practica del Sistema
4 3.1 Registro de chegues
432 Conciliacién bancaria
433 Repores financieros
4 34 Practica integral guiada
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Unidad 5. Paginas Oficiales

Objetivo: Ejecutar en las paginas web de las autoridades faederales SAT e IMSS
y estatal EDOMEX, en |a realizacién de tramites y cumplimiento de obligaciones
patronales ante estas autoridades.
Temas:
5.1 Generalidades de |a pagina del Servicio de Administracion Tributaria SAT
511 LINK
512 Funciones
5.1.3 Aplicacionas
514 Tramites
5.1.5 Buzdn tributario
5.2 Generalidades de las paginas del IMSS
521 Sistema Unico de Autodeterminacion (SUA)
522 Funcionas
523 Aplicaciones mangjo de parametros
5.24 Tramites
525 Manejo practico de la web
5.3IMSS Desde tu Empresa {IDSE)
531 LINK
532 Funciones/ Alta empresarial
533 Aplicaciones
534 Tramites
535 Manejo practico de la web
2.4 Sisterna de Pago Referenciado (SIPARE)
541 LINK
542 Funciones/ Alta Empresaral
543 Aplicaciones
544 Tramites
345 Manejo practico de la web
5.5Generalidades de |la pagina web EDOMEX
551 LINK
5.52 Funciones /Alta Empresanal
553 Aplicaciones
554 Tramites
555 Manejo practico de |a web
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Vil. Acervo bibliografico.
Basico:

Manual de uso del Sistema de Néminas Integral (NOI). ASPEL, Edicidn de
acuerdo con la versién instalada

Manual de uso del Sisterna de Contabilidad Integral (COl), ASPEL, Edicidn de
acuerdo con la version instalada.

Manual de uso del Sistema de Administracion Empresarial (SAE), ASPEL,
Edicidn de acuerdo con la version instalada.

Pérez Chavez, J. Camperoc Guerrero, E., Fol Qlguin, R. (2013). Manual para el
control integral de las nominas (9° ed). México: Tax.

Diaz Gutiémrez, F. (2010). Praclicas de conlabilidad: con Aspel COl, NOI y
SAE. México: Trillas,

Buscar actualizaciones

Complementario

hitps:/www.sal.gob. mx'home

http:/hwww. imss. gob mu/patrones/sualque-es-sus
http:/hwww.imss gob.mx/patrones/idse
http:/www.imss. gob.mx/patrones/sipare
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